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CAPITULO 1 NORMAS GENERALES
BASE 1°.Principios Generales

La aprobacion, gestion y liquidacién del Presupuesto habra de ajustarse a lo dispuesto por el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que sc aprucba el Texto Refundido de la Ley de las Haciendas
Locales -TRLHL-, por el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo I del
Titulo VI de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas L.ocales, en materia de
Presupuestos , por la Orden EHA/4040/2004, de 23 de noviembre por la que se aprucba la instruccion del
modelo basico de contabilidad local, por Ley Organica 2/2012, de 30 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera -LOEPYSF- y su normativa de desarrollo, por el resto de la normativa estatal y
autonémica aplicable, y por las presentes Bases, cuya vigencia sera la misma que la del Presupuesto , por ello,
en caso de prorroga del Presupuesto , estas Bases regiran, asimismo, durante dicho periodo.

Las presentes Bases de Ejecucion contienen la adaptacion de las disposiciones generales en materia
presupuestaria a la organizacion y circunstancias de este Ayuntamiento, asi como aquellas otras necesarias
para su acertada gestion, estableciendo cuantas prevenciones se consideren oportunas o convenientes para la
mejor realizacion de los gastos y recaudacion de los recursos (art. 9.1 RD 500/90 y 165.1 TRLRHL).

BASE 2°. Ambito de aplicacién

Las presentes bases seran de aplicacion con caricter general a la ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento
y de los Organismos Auténomos Locales, teniendo en cuenta las particularidades que se detallan.

BASE 3".- Entes que integran el Presupuesto General

El Presupuesto General del Ayuntamiento de El Real de la Jara estd unicamente integrado por el Presupuesto
del Ayuntamiento, no constando otras entidades u/o organismos dependientes.

BASE 4.-Principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera
1. Estabilidad presupuestaria y Sostenibilidad financiera

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7.3 de la Ley Organica 2/2012, de 30 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera -LOEPYSF-, las ordenanzas y reglamentos municipales, actos
administrativos, contratos, convenios de colaboracidn, asi como cualquier otra actuacion del Ayuntamiento de
El Real de la Jara que afecte a gastos o ingresos presentes o futuros, deberan valorar sus repercusiones y
efectos, supeditandose de forma estricta al cumplimiento de las exigencias de los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera. A tales efectos, los expedientes de gasto de importe superior a los
contratos menores acompaiiaran informe del Organo de Gestion Presupuestaria acreditativo de dicha
capacidad y de la correspondiente Direccién Econémica en los entes dependientes.

2.- Limite de gasto no financiero

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley Organica 2/2012, de 30 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera -LOEPYSF-, el Ayuntamiento aprobara un limite maximo de gasto
no financiero, coherente con el objetivo de estabilidad presupuestaria y la regla de gasto, que marcara el techo
de asignacion de recursos del Presupuesto. Dicho limite podra aumentar en la cuantia equivalente en los afios
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en que se obtengan los aumentos de recaudacion, cuando se aprueben cambios normativos que supongan
aumentos permanentes de aquella, y deberd disminuirse en la cuantia equivalente en los afios en que se
produzean las disminuciones de recaudacién, cuando se aprueben cambios normativos que supongan
disminuciones de la misma.

3.- Fondo de contingencia

De conformidad con lo establecido cn el arxticulo 31 de la de la Ley Organica 2/2012, de 30 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera -LOEPYSF-, s¢ consigna en el capitulo S del Estado de
Gastos una dotacion en concepto de Fondo de contingencia de ejecucién presupuestaria, para operaciones no
financieras, que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades inaplazables de carécter no discrecional y
no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio,
destinadas Gnicamente a financiar créditos extraordinarios, suplementos de crédito e incorporaciones de
crédito. En ningiin caso podra utilizarse para financiar o dar cobertura a gastos o actuaciones que deriven de
decisiones discrecionales del Ayuntamiento carentes de cobertura presupuestaria.

La apreciacion de la existencia de dichas necesidades y la aplicacion del Fondo, corresponderé a la Junta de
Gobierno Local, a propuesta de la Alcaldia, previamente a la autorizacién de las respectivas modificaciones
presupuestarias.

BASE 5°.- Estructura Presupuestaria

La estructura del Presupuesto General, estd ajustada a la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la
que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

Los créditos incluidos en el Estado de Gastos se han clasificado con los siguientes criterios:
a) Por Programas - Distinguiéndose: Area de Gasto, Politica de Gasto, Grupos de Programas y Programas.
b) Econémica - Distinguiéndose: Capitulo, Axticulo, Concepto y Subconcepto

Las previsiones del estado de ingresos se han clasificado distinguiendo: Capitulo, Articulo, Concepto y
Subconcepto.

BASE 6. Prorroga del Presupuesto

Si al iniciarse el ejercicio econdmico siguiente no hubiese entrado en vigor el nuevo Presupuesto, se
consideraré automaticamente prorrogado el del presente ejercicio, con sus créditos iniciales, hasta la entrada
en vigor de aquel. La prérroga no afectard a los créditos para servicios o programas que deban concluir en el
presente ejercicio o que estén financiados con crédito u otros ingresos especificos o afectados (art. 169.6
TRLRHL y 20 RD 500/1990).

Corresponde a la Alcaldia, previo informe de la Intervencion municipal, la determinacién de los créditos no
prorrogables, la declaracion de la prorroga del Presupuesto y la aprobacion, en su caso, de los ajustes al alza
previstos en el articulo 21 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo I del
Titulo VI de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas Locales, en materia de
Presupuestos.

En el caso de que el programa informitico de contabilidad no permita una adecuada contabilizacién de los
ajustes en la prorroga del presupuesto, estos se materializarin mediante asientos propios de las modificaciones
de créditos.
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BASE 7*. Informacién periédica para el Pleno de la Corporacién

De acuerdo con la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de
suministro de informacién previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupucstaria
y Sostenibilidad Financiera, por la que trimestralmente se remite informacion al ministerio de Administracion
Pablica se da por cumplido lo dispuesto en el articulo 207 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales -TRLRHL-
relativo a la informacion sobre el estado de ejecucién del Presupuesto Municipal .

BASE 8°. Vinculaciones juridicas

No podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de los créditos autorizados en el
estado de gastos, los cuales tienen caricter limitativo dentro de los niveles de vinculacion juridica que se
establecen en el punto siguiente. (art. 188 TRLRHL y art. 25.2 RD 500/1990).

Los créditos autorizados tienen caracter limitativo dentro del nivel de vinculacion juridica, que se establece en
la Base siguiente.

Cuando se pretendan imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de vinculacion cuyas
cuentas no figuren abiertas en la contabilidad por no contar con dotacién presupuestaria, no sera necesario
transferir créditos a dichas aplicaciones presupuestarias no dotadas, si bien, en el primer documento contable
que se tramite con cargo a tales conceptos se hard constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar
visible, indicando que es la primera operacion a é] imputada.

Asimismo, cuando una aplicacion presupuestaria a la que haya de dotarse crédito por primera vez resultara
comprendida en una bolsa de vinculacién ya existente, tal habilitacion de créditos podra realizarse
directamente a esa nueva aplicacion presupuestaria mediante transferencia de crédito.

BASE 9°. Niveles de vinculacién

Los créditos consignados en el Estado de Gastos del Presupuesto tendrén las siguientes limitnaciones en
cuanto a los niveles de vinculacion:

*  A) Respecto de la clasificacion por programas, el Area de Gasto.

+  B) Respecto a la clasificacién econémica, con caricter general, a nivel de Capitulo. En todo caso,
tendran caracter vinculante con el grado de desagregacion que aparecen en el Presupuesto de gastos
los declarados ampliables, los gastos de caracter social y representativos, los créditos con
financiacion afectada y los anticipos al personal.

BASE 10°. Efectos de la vinculacién juridica.

1.- El control contable de los gastos aplicables a las aplicaciones presupuestarias integradas en el mismo nivel
de vinculacién, se efectuara a nive! de la aplicacién presupuestaria.

2.- La fiscalizacion del gasto tendr lugar, respecto el limite definido, por el nivel de vinculacion.
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CAPITULO 11 MODIFICACION DE CREDITOS
BASE 11°. De las modificaciones de crédito.

Cuando tenga que realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, sin que exista crédito
presupuestario suficiente, se tramitara un expedientc de modificacién de créditos con sujecién a las siguientes
normas.

* a) Cualquier Modificacion de créditos exigird propuesta razonada de la variacion, que sera
informado, en todo caso, por Intervencion,

* b) Las modificaciones aprobadas por el Pleno, no seran ejecutivas hasta que se haya cumplido el
tramite de su publicidad.

* ¢) Las Modificaciones de Crédito aprobadas por Organo distinto al Pleno, seran ejecutivas desde la
adopcién del acuerdo de aprobacion.

*  d) En caso de incumplimiento por los Centros Gestores del gasto de las obligaciones derivadas de las
presentes Bases, en cuanto a la formulacién de propuestas de modificacion de créditos, dicha
facultad podra ser asumida por el Concejal Delegado de Hacienda, siendo de obligatoria incoacion el
expediente oportuno en el caso de tratarse de modificaciones de crédito necesarias para atender
gastos ya realizados.

* e) Sobre el Presupuesto podrén realizarse las siguientes modificaciones:

o  Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
o Ampliacién de Crédito.
o Transferencias de Créditos.
o  Generacion de Créditos por ingreso.
o Incorporacion de remanentes de Crédito.
o  Baja de Créditos por anulacion.

BASE 12°. Créditos Extraordinarios y suplementos de Créditos

1.- Si en el ejercicio tuviera que realizarse un gasto especifico y determinado que no pueda demorarse hasta el
afio siguiente y para el que no existe crédito, se podra aprobar la modificacién a través de un crédito
extraordinario.

En caso de que el crédito previsto resultara insuficiente y no ampliable, se acordara un suplemento de crédito.
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2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios de los recursos
siguicntes:

e - Remanente liquido de Tesoreria.

¢ - Nuevos ingresos no previstos.

+ - Mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los previstos en el Presupuesto.

e - Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones presupuestarias del Presupuesto no

comprometidas cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

3.- Los gastos de inversion aplicables a los Capitulos V1y VII, también podran financiarse con operaciones de
crédito.

4.- Con caracter excepcional, los gastos aplicables a los capitulos I, I1, 111 y IV, podran financiarse mediante
operaciones de crédito con las siguientes condiciones:

+ a) Que el Ayuntamiento Pleno, con el voto favorable de la mayoria absoluta del niimero legal de
miemmbros de la Corporacion, declare de necesidad y urgencia el gasto y reconozca la insuficiencia de
otros medios de financiacion de los previstos en el punto 2.

*  b) Que el importe total no supere el 5% de los recursos corrientes del Presupuesto.

» ¢) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos, entendiéndose por
aquella la que resultare de acumular lo existente al principio del ejercicio con la originada por la
tramitacién de operaciones de crédito durante el mismo, asi como la resultante del préstamo que se
propone concertar.

« d) Que el vencimiento de la operacién de crédito sea anterior a la fecha de renovacion de la
Corporacion.

BASE 13°. Tramitacién de los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

.- Seran propuestos en las unidades administrativas que tengan a su cargo la gestion de los créditos objeto de
modificacion, por orden del Concejal del Area Correspondiente a través del Concejal de Economia y
Hacienda, quien incoara los respectivos expedientes.

2.- A la propuesta se acompafiara memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y de
la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté establecida la vinculacion juridica.

3.- Se adjuntara anexo de los créditos afectados y los medios o recursos que han de financiarlos.
4.- Se elaborara informe de la Intervencion de Fondos.
5.- Se sometera a dictamen de la Comisién Informativa de Economia y Hacienda.

6.- Se aprobara por el Pleno de la Corporacion.



. \_-;--w:f AYUNTAMIENTO DE EL REAL DE LA JARA (SEVILLA)

1

7.- Los expedientes aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento, se expondran al pablico durante
quince dias, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si durante el citado periodo no se hubieran
presentado reclamaciones, la modificacion de crédito quedara definitivamente aprobada, en el caso de que se
produzcan reclamaciones debera resolverlas el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacién de la
exposicion al piblico.

8.- Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de cxcepcional interés general, la
modificacién presupuestaria seré ejecutiva desde la aprobacién inicial y, en consecuencia, a partir de este
momento podra aplicarse el gasto.

9.- La aprobacién de estas modificaciones de créditos en los Presupuestos de los Organismos Autoénomos
compete al Pleno del Ayuntamiento.

BASE 14". Ampliacién de Crédito.

.- Es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos como consecuencia del aumento de crédito
presupuestario de algunas de las aplicaciones presupuestarias ampliables con cargo al exceso sobre Ia
consignacion prevista en el correspondiente concepto de Ingresos.

Se consideran aplicaciones presupuestarias ampliables, aquellas que correspondan a gastos financiados con
recursos expresamente afectados

2.- La ampliacién de créditos exigira la tramitacién de expediente, incoado por la unidad administrativa
responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el reconocimiento de mayores derechos sobre los
previstos en el Presupuesto de Ingresos.

3.- Las propuestas de ampliacion de créditos, cuya resolucion y aprobacion es competencia de la Alcaldia o
del Presidente de los 00.AA., segiin proceda, no requerirdn las formalidades recogidas en la Base 11%, punto
4.

4.- La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito que afectan al Presupuesto del Ayuntamiento
corresponde a la Alcaldia, dando cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre.

5.- Los de ampliacion de crédito que afecten al Presupuesto de los 00.AA. serén aprobados por su Presidente,
dando cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre.

En relacién con los préstamos a corto plazo por los anticipos de personal, se considera que dichas
ampliaciones se autofinancian con la propia devolucién de los préstamos, estableciéndose como limite
maximo de dichas ampliaciones de crédito, el importe de las devoluciones de préstamos efectivamente
ingresados durante el ejercicio.

BASE 15° Transferencias de Crédito

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicacion presupuestaria cuyo crédito sea insuficiente
y resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones presupuestarias correspondientes a diferentes niveles
de vinculacion juridica, sin alterar la cuantia total del Estado de Gastos, se aprobard un expediente de
transferencia de crédito.

Podra habilitarse crédito, mediante transferencia, con destino a una aplicacion presupuestaria de nueva
creacion cuando ésta hubiera de quedar comprendida en una bolsa de vinculacién ya existente.
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2.- La aprobacion de las transferencias de crédito en los Presupuestos del Ayuntamiento o de los Organismos
Autonomos, cuando afecten a aplicaciones presupuestarias de distintos grupos de funcion, corresponde al
Pleno del Ayuntamicnto, a excepcion de las aplicaciones presupuestarias del Capitulo 1.

3.- La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias del mismo grupo de
funcion, o cntre aplicaciones presupucstarias del Capitulo 1, es competencia del Alcalde si se refieren al
Presupucsto del Ayuntamicnto, o del Presidente de cada Organismo Auténomo cuando afecten a sus
Presupuestos.

4.- Los expedientes seran incoados por orden del Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda, a
propucsta de las unidades administrativas gestoras del gasto, debiendo constar la conformidad de los
Concejales responsables de las areas implicadas en la modificacion.

5.- El Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda ordenar la retencion de crédito correspondiente
en la aplicacion presupuestaria que se prevé minorar.

6.- En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser aprobadas por el Pleno, sera de
aplicacion el régimen regulado en la Base 11" puntos 4 y 5.

7.- Las transferencias de créditos aprobadas por el Alcalde o Presidente del respectivo Organismo Auténomo,
seran ejecutivas desde su aprobacion.

BASE 16". Generacion de Créditos por ingresos.
1.- Podran generar crédito en el Estado de Gastos, los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria.

+ a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar,
junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus Organismos Auténomos, gastos de competencia
local.

»  Ser4 preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente acuerdo
formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al reconocimiento del
derecho.

+  ¢) Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en cuantia superior a los
ingresos presupuestados y, en todo caso, s6lo podran generar crédito para el servicio que se financie
con el correspondiente precio piblico.

« d) Reintegro de pagos indebidos del Presupuesto corriente, cuyo cobro podré reponer crédito en la
cuantia correspondiente.

2.- Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del Ayuntamiento, o se haya
recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1, en cuantia superior a la prevista en el Presupuesto,
se evaluara si los créditos disponibles en las correspondientes aplicaciones presupuestarias del Estado de
Gastos son suficientes para financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las
actividades generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacion de créditos.
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En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoard expediente por la unidad
administrativa gestora del servicio correspondiente, en el que se justificara la efectividad de los cobros o la
firmeza del compromiso, asi como la aplicacion presupuestaria que deba ser incrementada.

3.- En dicho expediente serd necesario prever las consecuencias econémicas de que el compromiso de
aportacion no llegard a materializarse en cobro, precisando la financiacion alternativa que, en su caso, serd
preciso aplicar,

Asimismo y en relacién con los casos recogidos en el apartado 1.a de esta base, cuando las aportaciones o los
compromisos firmes de aportacion sean para la realizacién de gastos no previstos inicialmente en el
Presupuesto , la unidad administrativa gestora del gasto deberd justificar la existencia de crédito suficiente
dentro del nivel de vinculacion juridica, para dotar aquella parte del gasto total a realizar que corresponda
financiar al Ayuntamiento, tramitando la retencién de crédito (o documento AD) por dicho importe.

4.- El expediente de generacién de créditos, conformado por el Concejal responsable del Area Gestora y por
el Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda, sera aprobado por el Alcalde o Concejal Delegado
en materia de Economia y Hacienda, si afecta al Presupuesto del Ayuntamiento, o por el Presidente de los
Organismos Auténomos si se refiere al Presupuesto de los mismos, y seran ejecutivos desde su aprobacién, no
requiriendo, por tanto, las formalidades recogidas en la Base 11?, punto 4.

BASE 17°. Incorporacién de Remanentes de Créditos.
1.- Por la Intervencién de Fondos se elaborara el estado comprensivo de:

* a) Saldos de disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento de
obligaciones.

* b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gastos y créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias afectadas por expedientes de concesion de Créditos extraordinarios,
suplementos de crédito y transferencias de créditos aprobados en el @ltimo trimestre del ejercicio
anterior.

* c¢) Saldos de autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias destinadas a financiar compromisos de gasto debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

*  d) Saldos de autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos disponibles en los Capitulos
VI, VII, VIlI y IX.

* ¢) Saldos de autorizaciones respecto a las disposiciones de gasto y Créditos disponibles en
aplicaciones presupuestarias correlacionadas con la efectiva recaudacidn de derechos afectados.

* ) Créditos afectados por ingresos finalistas de obligatoria incorporacion.

2.- Si existieran recursos suficientes para financiar su incorporacién, el Organo de Gestién Presupuestaria
completara el expediente para su evaluacién y conformidad por el Tte. Alcalde de Economia y Hacienda.

3.- Si los remanentes incorporados no alcanzaran financiacién suficiente, para el volumen de gasto
incorporado, Concejal en materia de Economia y Hacienda, previo informe del Interventor, establecera la
prioridad de actuaciones.
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4 - La incorporacion de remanentes podra ser financiada mediante:
¢ a) El remanente liquido de Tesoreria.
» b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto.

* ¢} Recursos financieros recaudados, o compromisos firmes de aportaciones afectados cuyo volumen
total exceda de las obligaciones reconocidas en ¢l ¢jercicio anterior.

5.- Con caricter general, la liquidacién del Presupuesto precederd a la incorporacion de remanentes. No
obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la liquidacion del Presupuesto en los siguientes casos:

+ a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

+ b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos urgentes, previo
informe de Intervencién, en el que se evalie que la incorporacién no producira déficit.

6.- La aprobacion de la incorporacion de remanentes corresponde al Alcalde.

7.- La aprobacién de la modificacion seré ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado el acuerdo
correspondiente.

8.- La incorporacién de remanentes serd posible aunque no exista crédito inicial en la aplicacion
presupuestaria en la que se incorpore.

9.- Los créditos incorporados se trasladarin inmediatamente a la ejecucion en la fase en la que fueron
aprobados, sin necesidad de otra aprobacion. Los documentos contables pertinentes se elaboraran en el
Departamento de Contabilidad.

BASE 18°.Bajas de créditos por anulacién.

1.- Siempre que los créditos de las diferentes aplicaciones presupuestarias de gastos puedan ser reducibles o
anulables sin perturbacion del respectivo servicio al que vayan destinados, podrin darse de baja con la
observancia de los siguientes requisitos:

e - Formacién de expediente a iniciativa del Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda.
e - Informe de la Comision de Economia y Hacienda.
e - Aprobacidn por el Pleno del Ayuntamiento.

Previamente a la modificacién presupuestaria “Bajas por anulacion™ se emitira un documento de retencién de
crédito (RC) contra la aplicacion presupuestaria que se anula total o parcialmente y por el importe de la baja.

2.- En particular, se recurrir a esta modificacion de crédito si de la liquidacion del ejercicio anterior hubiese
resultado remanente de Tesoreria negativo, salvo que se demostrara su imposibilidad.

3.- La aprobaci6n de estas bajas corresponde al Pleno de la Corporacion.



AYUNTAMIENTO DE EL REAL DE LA JARA (SEVILLA)
CAPITULO I11. DE LOS GASTOS Y DEL, CAMBIO DE LA SITUACION DE LOS CREDITOS
BASE 19".- Anualidad Presupuestaria

1.- Con cargo a los Créditos de1 Estado de Gastos s6lo podran contraerse obligaciones derivadas de gastos
realizados en el ¢jercicio.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el momento de su
reconocimiento, las obligaciones siguientes:

* a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal, correspondiendo el
reconocimiento de las mismas al Alcalde o al Presidente de los Organismos Auténomos.

*  b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, en cuyo
caso el reconocimiento de obligaciones tendra lugar en la forma prevista en la Base 24.

* ¢) Las procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la realizacion de un gasto no
aprobado con anterioridad, en cuyo caso el reconocimiento compete al Pleno.
BASE 20°. Gestiéon Presupuestaria

La implantacion del médulo de firma electrénica de documentos integrado en la contabilidad municipal,
obliga a establecer los procesos de trabajo adecuados al funcionamiento de dicho programa informatico.

I.- Tramitacion de facturas.

Las facturas se presentan en el Registro especial de facturas del Area Economica. Municipal y seran
registradas y escaneadas junto a la documentacion anexa.

La factura debera ser firmada mediante firma por el Concejal correspondiente, previa los visados electronicos
del personal que se considere oportuno y archivadas por orden cronolégico

I1.- Operaciones contables.

Las operaciones contables seguirin el siguiente proceso:

* a) Una vez firmada electrénicamente la factura se realizardn las operaciones contables previas
correspondientes: fase “O”, o fase “ADO”, que seran firmadas mediante firma por el Titular del
Organo de Contabilidad y por el Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda, por este
orden, siendo a continuacion fiscalizadas por el Interventor General Municipal.

* b) Una vez firmadas electronicamente se realizara la aplicacién definitiva en la contabilidad
municipal.

*  ©) A continuacién se realizara una relacién de obligaciones, que s6lo sera firmada por el Titular del
Organo del Contabilidad, puesto que se trata de las mismas operaciones.

¢ d) Se generaré el Decreto de reconocimiento de la obligacién y se ordenara el pago. El Decreto sera
visado por el Titular del Organo de Contabilidad y por el resto de las personas que se considere
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necesario y firmado por la Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda y por el Secretario
Gencral del Ayuntamiento.

* ¢) A continuacién se realizard una relacion de pagos ordenados (fase “P"), que serd firmada serd
firmada por Titular del Organo de Contabilidad y por el Concejal delegado en materia de Economia
y Hacienda, por este orden, siendo a continuacion fiscalizadas por el Interventor General Municipal.

¢ f) Por Gltimo, se realizara la relacién de transferencias contables que serd firmada por Titular del
Organo de Contabilidad, Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda, por ¢l Tesorero y
por ¢l Interventor General, por este orden, mediante firma personal manuscrita o a través de Internet
mediante cédigos personales facilitados por la entidad bancaria.

+ g) Las Retenciones de Créditos y sus anulaciones seran firmadas Titular del Organo de Contabilidad
y por el Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda, por este orden, siendo a
con tinuacién fiscalizadas por el Interventor General Municipal.

I11.-Proceso de descentralizacién de la contabilidad.

I. Por el Departamento de Contabilidad Municipal se procederd al registro de las facturas, en el aplicativo
informatico municipal, en cuanto se tenga conocimiento de las mismas, esto es en el momento en que se
presenten en el propio registro de Contabilidad o cuando se dé traslado a Contabilidad desde el Registro
General del Ayuntamiento.

Se registran en el mimo dia en que se tenga conocimiento.

2.- Una vez registrada y escaneada la factura se daré traslado de forma inmediata al Centro Gestor del gasto,
quien acreditari mediante las firmas correspondientes que el servicio o suministro se ha efectuado de
conformidad con las condiciones contractuales procediendo a conformar dicho gasto, mediante la firma
electronica de la factura o documento contractual acreditativo de la prestacién del servicio o suministro,
siendo los altimos firmantes el funcionario responsable del servicio y el Concejal Delegado.

3. Si el responsable del centro gestor observa que la factura no es conforme con la prestacion de bienes o
servicios, rechazard la factura para que Contabilidad proceda a cambiar la situacién de la factura a
RECHAZADA, pero el centro Gestor de gastos debera previamente haber notificado al proveedor el motivo
del rechazo, dejando constancia asimismo de forma fehaciente de la comunicacion al proveedor mediante un
documento cjue se anexara a la factura con la denominacién Notificacién al proveedor. De tal forma que, si el
rechazo implica un abono del proveedor, éste debera entregar en el Registro de Contabilidad Municipal el
abono y la factura corregida de nuevo.

El Centro Grestor de Gastos debera comprobar que la factura es correcta en los términos previstos en el Real
Decreto 161 9/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacién, asicomo indicacion expresa del nimero de Retencion de Crédito o del Documento AD.

Las operaciones contables que, en una fase inicial, deberén realizar los Centros Gestores seran las siguientes:
s - R(, retencion de crédito.
e - A ,autorizado crédito disponible.

e -A, autorizado sobre crédito retenido.
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¢ -AD, sobre crédito disponible.

¢ -AD, sobre crédito retenido.
2. Una vez realizada la operacion y comprobada por el Departamento de Contabilidad Municipal, se
procedera a su firma por el Titular del Organo de Contabilidad, por el Concejal delegado en materia de
Economia y Hacienda y fiscalizado por el Interventor, por este orden.
3- Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevaran a la aprobacién del Organo competente, que dictara la
fase de gestion del gasto correspondiente al reconocimiento de la Obligacién (documento Contable, ADO, 6

documento O).

4. Una vez dictada la fase de reconocimiento de la Obligacién (fase O) se dara traslado a la tesoreria
municipal, para que proceda al pago previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

1V.- Transmision de los derechos de cobro
Los contratistas que tengan derechos de cobro frente al Ayuntamiento podréan cederlos conforme a Derecho.

Para que la cesion del derecho de cobro sea efectiva sera imprescindible la notificacién fehaciente al
Ayuntamiento del acuerdo de cesion.

El Ayuntamiento tomara razon de la cesion si la factura es considerada como conforme por el Departamento o
Servicio correspondiente.

La toma de razon se efectuard sin perjuicio de las posibles excepciones por compensacion u otras causas que,
siendo anteriores a la fecha de notificacion de la cesion, afecten al crédito del cedente.

BASE 21°. Fases de la gestién del gasto.

La gestion del Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento y de sus OO.AA. se realizara en las siguientes fases:
* a) Autorizacion del Gasto  (A)
* b) Disposicién del Gasto (D)
* ¢) Reconocimiento Obligacion __ (0)

Las fases del gasto, incluidas las retenciones de créditos, podran descentralizarse en las Areas Gestoras, si
bien no se produciran efectos contables ciertos en tanto no haya recaido la confirmacién de Departamento de
Contabilidad Municipal.

BASE 22°. De los Créditos no disponibles
l.- Cuando un Concejal considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de una aplicacién
presupuestaria, de cuya ejecucién es responsable, formulara propuesta razonada que deberé ser conformada

por el Concejal de Hacienda.

2.- La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible, corresponde al Pleno.
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3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podrén acordarse autorizaciones de gasto ni transferencias y
su importc no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

4.- Los gastos que hayan de financiarse -total o parcialmente- mediante subvenciones, aportaciones de otras
Instituciones, operaciones de crédito, cuotas urbanisticas, venta de bienes o cualquier otro ingreso afectado,
quedaran en situacién de créditos no disponibles por la cuantia cofinanciada hasta que se formalice
compromiso por parte de los agentes cofinanciadores conforme a las normas de PGCPL, es decir y entre otras,
acuerdo escrito de los agentes publicos o privados cofinanciadores, adjudicacion de las operaciones de crédito
, aprobacion de las liquidaciones de contribuciones especiales o cuotas urbanisticas ...., en el supuesto de
enajenacion del inmovilizado, al ser un derecho sin contraido previo se considerara saldo disponible en el
momento de materializarse el ingreso. Esta limitacion no afectara a la parte de los créditos de los Programas
que vienen financiados periédicamente con subvenciones especificas, previa comprobacién de tal extremo.

Una vez firme el recurso cofinanciado se procederd a la anulacion de la retencion declarada no disponible, por
el importe cofinanciado realmente, a los efectos de fijarlos en situacion de disponible.

BASE 23°. Retencién de Crédito.

I.- No se podra realizar ningin gasto con cargo al Ayuntamiento si no se realiza, previamente, la retencion
correspondiente en una aplicacion presupuestaria.

Dicha retencion se solicitara por el Concejal responsable del Area Gestora.

2.- Recibida la solicitud en el Departamento de Contabilidad Municipal se verificara la suficiencia de saldo a
nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

3.- Una vez expedida la certificacion de existencia de crédito por el Departamento de Contabilidad Municipal,
el Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda autorizaré la reserva correspondiente.

4.- Como excepcion a lo anterior, el Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda podréa denegar la
propuesta de retencion de crédito, en el caso de que la suma de "retenciones de crédito” de la aplicacion
presupuestaria a la que haya de imputarse, mas las definitivas que ya puedan existir en la misma, alcancen el
limite presupuestario de dicha aplicacion presupuestaria.

La anulacién de las operaciones de retencion de créditos o no disponibilidad de los mismos (“RC/”) sera
motivada por los mismos organos que declararon la no disponibilidad (Ayuntamiento Pleno) o solicitaron
certificacion de existencia de crédito explicando los motivos de la anulacion de la retencion.

BASE 24°.- Autorizaciones de Gastos (A)

1.- Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto, por una cuantia cierta o
aproximada, reservada a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2.- La competencia del Alcalde para la contratacion y autorizacién de los gastos sera la que se determine en la
legislacion vigente de cada momento, sin perjuicio de las delegaciones que se establezcan por la Alcaldia.

3.- Por delegacion de la Alcaldia pueden ser autorizados por el Concejal delegado en materia de Economia y
Hacienda los gastos imputables a los Capitulos I, I1 y 111, asi como las transferencias de los capitulos IV y VII
cuyo perceptor figure expresamente detallado en el Presupuesto, siempre que su cuantia respete los limites
fijados en el Punto anterior.
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4.- La competencia del Pleno para la contratacién y autorizacion de los gastos sera la que se determine en la
legislacion vigente de cada momento, sin perjuicio de las delegaciones que se establezcan por el Pleno.

5.- En los Organismos Auténomos, corresponde al Gerente la autorizacién de gastos corrientes st su importe
no excede de los limites fijados en el punto 2, el resto de gastos debe ser autorizado por la Junta de Gobierno
del Organismo, salvo que en sus Estatutos disponga otra cosa.

6.- En cuanto a los gastos plurianuales, es de aplicacion lo previsto en la Base 34°.

7.- La autorizacién de gastos requerira la formacion de un expediente, en el que habra de incorporarse el
documento contable A.

BASE 25", Disposicion de Gastos (D).

1.- Disposicion es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos, previamente autorizados, por un
importe exactamente determinado.

2.- Los Organos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos sefialados en el articulo
anterior.

3.- Con caricter previo a la aprobacién de la disposicion, se tramitara expediente, en el que figurara el
documento contable "D".

4.- Cuando en el inicio de un expediente de gasto se conozca su cuantia exacta y el nombre del perceptor, se
acumularan las fases de autorizacion y disposicién, tramitdndose el documento contable "AD".

BASE 26".Reconocimiento de la obligacién. (0).

1.- El reconocimiento de la obligacion es el acto formal por el que se declara la existencia exigible contra la
Entidad Local, derivada de un gasto autorizado y comprometido.

2.- El reconocimiento de las obligaciones derivadas de compromisos de gastos legalmente adquiridos
corresponderé al Alcalde de la Corporacién conforme prescriba la legislacion vigente, sin perjuicio de las
delegaciones que se realicen de dicha competencia.

3.- Cuando el reconocimiento de la obligacién sea consecuencia necesaria de la efectiva realizacién de un
gasto de ejercicios anteriores, sin que se hubiera autorizado el compromiso del mismo, su aprobacién

corresponde al Pleno.

4.- La fase de reconocimiento exige la tramitacién del documento "O", si bien este podra sustituirse por las
correspondientes facturas.

5.- Cuando por la naturaleza del gasto sean simultineas las fases de "Autorizacién", "Disposicion" y
"Reconocimiento de la Obligacién", podrin acumularse, tramitandose el documento contable "ADO".

6.- Las facturas expedidas por los proveedores se presentaran en el Registro de Contabilidad Municipal,
debiendo contener, como minimo, los siguientes datos:

* - Identificacion clara del Ayuntamiento u OO.AA. (Nombre, Razén Social, N.LLF.)

* - Identificacién del proveedor.
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e - Numecro de factura.

e - Descripcién de la obra, servicio o suministro prestado.

- Centro Gestor que efectud el encargo (Organo).

« - Numero expediente de gasto, comunicado en el momento de la adjudicacion.
» - Importe facturado con anterioridad en relacion a dicho gasto.
e - Firma del proveedor.

BASE 27°. Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacién.

I1.- En el CAPITULO I.- Las retribuciones basicas y complementarias de los funcionarios de carrera,
personal laboral y eventual, se justificard mediante néminas mensuales elaboradas por el Departamento de
Personal y Néminas, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente los servicios en el
periodo que se liquida. Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones precisaran
que por parte del servicio de personal se certifique que han sido prestados los servicios especiales, o que
procede abonar la productividad.

¢ - Las nominas tienen la consideracién de documento "O".

« - Las cuotas a la Seguridad Social y Mutualidad, quedan justificadas mediante las correspondientes
liquidaciones, que tendran la consideracion de documento "O".

e - En otros conceptos, cuyo gasto esta destinado a satisfacer servicios prestados por un agente externo
serd preciso la presentacion de factura, segiin lo previsto en la Base anterior.

2.- En el CAPITULO I1.- Se exigira la presentacion de factura con caracter general.

- Los gastos de dietas y locomocion, podrén ser atendidos mediante ordenes de pagos a justificar y su
autorizacién correspondera al Concejal de Personal.

Una vez justificado el gasto, se tramitaré el acto administrativo cuya expedicion se efectuaré en Intervencion,
autorizado, con caracter general, por el Concejal de Hacienda.

3.- En los Gastos Financieros CAPITULO Ill y IX, se observara:

a) Los Gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo en cuenta bancaria, se habran de
justificar con la conformidad del Departamento de Contabilidad Municipal respecto a su ajuste al cuadro
financiero y, una vez aprobados por la Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda, se
contabilizara mediante el documento "TADO".

b) Los restantes gastos financieros cargados directamente por las entidades de crédito y no abonados, no
obstante su solicitud, seran aprobados por la Concejalia delegado en materia de Economia y Hacienda
mediante resolucién conjunta justificada con relaciones por cada cuenta bancaria con expresion de la fecha de
cargo e importe tramitandose el documento “ADO”.
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4.- En las transferencias corrientes o de capital que el Ayuntamiento tenga que satisfacer, se tramitard
documento "O" que iniciara el centro gestor cuando se acuerde la transferencia, siempre que el pago no
estuviese sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones; si estuviese condicionado el pago, la
tramitacion del documento "O" tendra lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

5.- La concesion de préstamos al personal, gencrard documento "ADO", instado por el servicio de personal,
cuyo soporte sera la solicitud del intercsado y la diligencia de personal acreditando que su concesion se ajusta
a la normativa.

BASE 28°. Plan de tesoreria. Ordenacién del Pago.

1.- La ordenacion de pagos es el acto mediante el cual el Ordenador de Pagos en base a una obligacién
reconocida y liquidada expide la correspondiente orden de pago.

2.- Su ordenacion corresponde a la Alcaldia, si bien podra delegar de acuerdo con lo establecido en la
normativa vigente.

3.- En los Organismos Auténomos, la competencia corresponde al Gerente, salvo que en sus Estatutos
disponga otra cosa.

4- Las dotaciones presupuestarias referentes al pago de obligaciones reconocidas y liquidadas que figuren en
la relacién nominal de acreedores de la agrupacion de presupuestos cerrados no requeriran para la efectividad
de su pago, resolucion alguna de la Administracién Municipal o acuerdo del Ayuntamiento Pleno.

BASE 29". De los Pagos

A efectos de la ordenacion de los pagos, mensualmente se comunicara a la Concejalia Delegada de Economia
y Hacienda las obligaciones reconocidas pendientes de pago y la situacion de las existencias del arqueo de
fondos.

En virtud del principio de caja unica Ia totalidad de los fondos, cualquiera que sea su naturaleza y
procedencia, queda afectada al cumplimiento de la prelacion de pagos establecida.

1.- Los pagos se realizarin mediante transferencia bancaria, individual o colectiva, a las cuentas designadas
por los perceptores mediante firma personal manuscrita o a través de Internet mediante codigos personales
facilitados por la entidad bancaria. En el caso de transferencias a personal del Ayuntamiento, los pagos se
efectuaran a la cuenta de abono de la némina correspondiente.

2.- Las ordenes de transferencia colectivas se podran presentar a la entidad financiera pagadora mediante
comunicacion telemitica o en soporte informatico sin que éstas puedan ejecutarlas hasta tanto no conste en la
entidad la firma conjunta de los tres claveros.

3.- Excepcionalmente, y sélo cuando el pago mediante transferencia no sea posible, se realizara mediante
cheque nominativo cruzado para su abono en cuenta, imprimiéndose en ese caso el documento P para su
constancia del recibi. Cuando el pago material tenga que realizarse necesariamente fuera de las oficinas de la
Tesoreria Municipal, la Alcaldia comisionara a un funcionario para que gestione el pago material mediante la
entrega del cheque al acreedor, previa su identificacién y firma del recibi en el documento “P”. Se autoriza al
Tesorero Municipal para que efectie pagos mediante cheque a persona distinta del acreedor, siempre que
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comparezca con poderes formalmente otorgados y bastanteados. Cuando el pago sea inferior a 1.000,00 euros
sera suficiente una simple autorizacion y la aportacion de copia de los D.N.1. del autorizante y autorizado.

4.- Las ordenes de transferencias y cheques seran firmados conjuntamente por ¢l Ordenador de Pagos, el
Interventor y el Tesorero Municipal o los funcionarios que les sustituyan en los supucstos de ausencia,
enfermedad o abstencién legal o reglamentaria, sin perjuicio dc los regimenes especiales de los anticipos de
caja fija y pagos a justificar.

5.- Excepcionalmente y solo para pagos por servicios prestados por entidades financieras (liquidaciones de
intereses y amortizacién de préstamos, comisiones financieras, servicios de telepeaje de vehiculos oficiales,
etc.) podra autorizarse el pago mediante domiciliacién bancaria. En estos casos, las facturas o liquidaciones
seran autorizadas por el Concejal delegado de Economia y Hacienda previa a su contabilizacién.

6.- En ningin caso podréa pagarse en efectivo operaciones con un importe igual o superior a 2.500,00.- €. Esta
cuantia comprenderé los pagos en que se haya podido fraccionar la entrega de bienes o prestacion de servicios
(art. 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacion de la normativa tributaria y presupuestaria y de
adecuacién de la normativa financiera para la intensificacién de las actuaciones en la prevencién y lucha
contra el fraude).

Se entenderé por efectivo el pago realizado en moneda (papel o metalico), cheques bancarios al portador o
cualquier otro medio fisico, incluidos los electronicos, concebidos para ser utilizado como medio de pago al
portador (art. 34.2 de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevencidn del blanqueo de capitales y de la
financiacion del terrorismo).

CAPITULO 1V.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
BASE 30". Autorizaciéon-Disposicién.

1.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion, mediante concurso o subasta,
se tramitara al inicio del expediente documento "A", por importe igual al coste del proyecto o presupuesto
elaborado por los Servicios Técnicos.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitard documento "D".

3.- Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de la obra, prestacion del
servicio, o suministro, se tramitaran los correspondientes documentos "O".

4.- Pertenecen a este grupo, los que se detallan:

e - Realizacion de obras de inversion o de mantenimiento.

e - Adquisicion de inmovilizado.

- Otros, cuya naturaleza aconseje la separacion entre los actos de autorizacién y disposicion.
BASE 31°. Autorizacién y Disposicion.

1.- Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion originaran la
tramitacion de documento "AD" por el importe del gasto imputable al ejercicio.

2.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:
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* - Gastos plurianuales, por ¢l importe dc la anualidad.

* - Armendamientos.

* - Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento, alumbrado, etc.)
* - Intereses de préstamos concertados.

® - Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

* - Adquisiciones o servicios objeto de contratacion directa.

* - Para todos los remanentes de crédito que se hayan incorporado en fase de compromiso.

* - Todos los acuerdos de autorizacién y compromiso de gastos derivados de adjudicacion de contratos
conforme a lo previsto en la legislacion vigente.

Los documentos "0", se tramitarin cuando sea efectiva la realizacion de la obra, la prestacion del servicio o la
adquisicion del bien contratado, siendo suficiente la presentacién de facturas, o el cargo efectuado en cuenta
bancaria.

BASE 32°. Autorizacién-Disposicién-Obligacién.

1.- Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a proceso de contratacién en los
que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, originaran la tramitacién del documento "ADO".

2.- Pertenecen a este grupo:
® - Adquisicion de pequefio material.
* - Dietas.
* - Gastos de locomocion.
* - Intereses de demora.
* - Otros gastos financieros.
* - Anticipos reintegrables a funcionarios.
* - Gastos diversos.

3.- Los suministros de los conceptos 221 (Energia eléctrica — Alumbrado publico), podran originar la
retencion de crédito al inicio del ejercicio, por el importe estimado de los consumos, a fin de asegurar la
reserva correspondiente. A la presentacion de los recibos por consumos efectivos, se tramitara documentos
IIADOII.

4.- Contratos menores. En los contratos menores, que se definiran de conformidad con la normativa de
contratacién aplicable, la tramitacion del expediente sélo exigira la siguiente documentacién:
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- Propuesta del Departamento correspondiente con indicacion del gasto a realizar, importe y propuesta de la
aplicacion presupuestaria de imputacién presupuestaria; en el contrato menor de obras, ademas, el
presupuesto de las obras, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando normas especificas asi lo
requieran.

e - Aprobacion del gasto por la Concejalia Delegada de Economia y Hacienda, expidiendo el
documento contable “A”.

» - Realizacién del gasto con incorporaciéon de la factura correspondiente que retna los requisitos
regl amentariamente establecidos.

« Estos contratos no podran tener una duracién superior a un afio, ni ser objeto de prérroga ni de
revision de precios.

BASE 33°. Gastos de personal.

|- Para la contabilizacion de los gastos de personal se seguiran las normas previstas en la Instruccion de
Contabilidad, con las adaptaciones necesarias para realizar un proceso automatizado que compatibilice el
programa de gestion de néminas y el SICAL.

2.- Se podra contratar personal laboral con cargo a los créditos de inversiones siempre que se dé la
concurrencia de los siguientes requisitos:

e a) Que la contratacién tenga por objeto la ejecucion de obras por administracion directa y con
aplicacion de la legislacion de contratos.

e b) Que las obras no puedan ser ejecutadas con el personal fijo de plantilla y no exista disponibilidad
suficiente en el crédito presupuestario destinado a la contratacion de personal.

3.- La aprobacion de la plantilla y relacién de puestos de trabajo por el Pleno supone la autorizacion del gasto
dimanante de las retribuciones basicas y complementarias.

Las néminas mensuales cumpliran la funcién de documento "O", que se elevara al Sr. Alcalde, a efectos de la
b
ordenacion del pago.

4.- Aprobado por el Ayuntamiento Pleno, la relacién de puestos de trabajo y reclasificacion del complemento
de destino de determinados puestos de trabajo, la cuantia del complemento especifico correspondiente a los
puestos reclasificados, se hara constar en el Anexo de Personal a efectos de la oportuna correlacion con los
créditos presupuestarios.

5.- En relacién con lo dispuesto en el articulo 5.6 del Real Decreto 861/1986, de 25 de abril, por el que se
establece el Régimen de las Retribuciones de los funcionarios de Administracién Local, se sefialan, para su
distribucion por la Alcaldia, los siguientes criterios de asignacion de la productividad:

e - Iniciativa: retribuye la solucion satisfactoria de problemas puntuales, asi como iniciativas del
trabajador/a que supongan mejoras en la prestacion del servicio.

° - Interés: retribuye el grado de entrega del trabajador/a evaluado.

e - Actividad extraordinaria: motivada por razones de servicio.
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6.- La distribucion de los fondos correspondientes a prestaciones sociales con destino al personal municipal se
realizard por resolucién de la Alcaldia, a propuesta de la oportuna comisién técnica, de la que formaran parte
los respectivos representantes sindicales.

BASE 34". Aportaciones y otorgamiento de subvenciones

1.- La concesién de cualquier tipo de subvenciones se regird por lo previsto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones y disposiciones reglamentarias, por la Ordenanza General de concesién
de subvenciones, por las bases particulares que en su caso se haya aprobado y por lo dispuesto en las
presentes bases de ejecucién del Presupuesto.

2.- Corresponde al Alcalde o, en su caso, Concejal Delegado en materia de Economia y Hacienda, el
otorgamiento de las siguientes subvenciones:

® - Las que se otorguen por el procedimiento de concurrencia competitiva.
* - Las subvenciones directas de importe no superior a 3.000 €,

Esta competencia comprende el otorgamiento de subvenciones plurianuales, siempre que no se extiendan a
més de cuatro afios ni se excepcionen los porcentajes previstos en el articulo 174, apartado 3, del Texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. A efectos de determinacion del importe en las
plurianuales, se procederé a la suma de las distintas anualidades.

Corresponde a la Junta de Gobierno Local el otorgamiento de las siguientes subvenciones:
* - Subvenciones directas de mas de 3.000 €.

* - Subvenciones plurianuales en las que concurra cualquiera de las circunstancias antes sefialadas (que
se extiendan a més de 4 afios o que excepcionen los limites porcentuales del articulo 174 TRLHL).

3.- Podran otorgarse subvenciones con cargo al presupuesto o presupuestos siguientes (en este caso con las
limitaciones establecidas para los gastos plurianuales), como gasto anticipado, si bien para ello debera
someterse el otorgamiento a la condicién suspensiva de la existencia de crédito adecuado y suficiente para
financiar las correspondientes obligaciones econémicas en el ejercicio o ejercicios correspondientes.

4.- En cuanto a la tramitacién de las subvenciones, y en particular respecto de la acreditacion del
cumplimiento de los requisitos establecidos por la Ley para ser perceptor de subvenciones, se observaran las
siguientes reglas:

* - Subvenciones de hasta 3.000 euros: para el otorgamiento ¥y pago bastara la oportuna resolucién y la
declaracion responsable del cumplimiento de los requisitos legales. La justificacion de la subvencion
tendrd lugar mediante cuenta justificativa simplificada, con el contenido previsto en el art. 75 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

* - Subvenciones de importe superior a 3.000 euros: a los efectos del otorgamiento bastara la
declaracién responsable sefialada anteriormente, debiéndose aportar las oportunas certificaciones
antes de procederse al pago (ya sea a cuenta o posterior a la Justificaci6n).

5.- En cuanto a la contabilizacién de las subvenciones se observaran las siguientes reglas:
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« - En el caso de aportacioncs obligatorias a otras Administraciones, si ¢l importe es conocido al inicio
del ¢jercicio se tramitard documento "AD".

o - Siel importe de la aportacion obligatoria no fuera conocido, se instara la retencion de crédito por la
cuantia estimada.

« - Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale cxpresamente en el Presupuesto, originaran la
tramitacion de documento "AD", al inicio del ejercicio.

e - Otras subvenciones originaran documento "AD" en el momento de su otorgamiento.

« - La concesién de cualquier tipo de subvenciones se regulard por la Ordenanza General de concesion
de subvenciones.

BASE 35°. Gastos de Inversion.

1.- La autorizacién de gastos de primer establecimiento, y los de ampliacion y mejora, se condicionan al
resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacioén a la legalidad.

2.- En el expediente debera incorporarse, en todo caso, la siguiente documentacion:
»  a) Proyecto, planos y memoria.
o b) Presupuesto, que contendri la totalidad del coste.
*  Si se precisara de la ejecucion de las obras de urbanizacion, se evaluara el coste de las mismas.
«  ¢) Pliego de condiciones.

« d) Constancia de que se ha incoado el expediente de imposicién de contribuciones especiales o
informe de su improcedencia.

°  ¢) Amortizacion, razonando la vida util estimada.

* ) Estimacién de los gastos de funcionamiento y conservacioén en ejercicios futuros, cuantias que
seran informadas por Intervencion en cuanto a la posibilidad de cobertura en los afios sucesivos.

+  g) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

« h) En caso de que la actuacién comporte compromisos de inversion para ejercicios futuros debera
constar informe favorable de Intervencion, relativo al cumplimiento de lo que establece la Base 34.

3.- Los servicios gestores presentaran un calendario de realizacion de los proyectos incluidos en el capitulo
VI, a excepcion de las adquisiciones de material inventariable, con expresion de los siguientes datos minimos.

e - Fechas de encargo y conclusion del proyecto.
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* - Fecha de aprobacion del proyecto.
¢ - Fecha de adjudicacioén.
¢ - Fecha de inicio de la obra.
* - Fecha de la primera certificacion.
* - Ritmo de ejecucion del gasto.

* - Fecha de entrega de la obra.

BASE 36°. Gastos Plurianuales.

1.- Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse en ejercicios futuros, en los términos
previstos en el articulo 174 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado
por Real Decreto Legislativo 2/2004.

2.- Podran adquirirse bienes inmuebles, cuyo pago parcial se difiera hasta 4 anualidades dentro de las
limitaciones temporales y porcentuales establecidas en la Ley, siempre que la legislacién vigente admita el
pago aplazado.

BASE 37 °. Pagos a justificar.

1.- Tendran el cardcter de “pagos a justificar” las cantidades que se libren para atender gastos presupuestarios,
cuando los documentos justificativos de los mismos no se puedan acompaiiar en el momento de expedir las
correspondientes ordenes de pago.

2.- Para la expedicion de pagos a justificar debera presentarse una propuesta en el Departamento de
Contabilidad Municipal, que contendré el importe, el nombre de la persona a favor de la que se expedira el
mandamiento, el motivo del pago y la aplicacion presupuestaria, y sera suscrita por el Concejal responsable
del Servicio.

3.- Se abriran tantas Cuentas Restringidas de pagos a justificar como se consideren necesarias para el
funcionamiento de los distintos servicios. De dichas cuentas podran disponer mancomunadamente el Concejal
responsable del Servicio y el Jefe del Servicio o persona designada al efecto.

Estas Cuentas Restringidas no se cancelarin necesariamente con la justificacién o reintegro del mandamiento
a justificar, pudiendo recoger el movimiento de distintos pagos a justificar expedidos a favor de la misma
persona por conceptos similares.

4.- El reintegro y la justificacién de las cantidades entregadas en concepto de pagos a justificar se realizara en
un plazo maximo de tres meses y, en todo caso, antes del 31 de diciembre de cada afio, con los requisitos

exigidos en la normativa vigente.

5.- No se entregarin nuevas cantidades a aquellos perceptores anteriores, que tengan alguna cantidad
pendiente de justificar por los mismos conceptos presupuestarios.

6.- De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor de los mismos.
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BASE 38°. Anticipos de¢ Caja Fija.

1.- Tendran la consideracién de “anticipos de caja fija” las provisiones de fondos de cardcter no
presupuestario y permanente que, para las atenciones corrientes de cardcter periédico o repetitivo, se realicen
a pagadurias, cajas y habilitaciones para la atencion inmediata y posterior aplicacién de los gastos al
Presupuesto del afio en que sc realicen.

2.- Seran autorizados por la Alcaldia, o por su delegacion el Concejal Delegado en materia de Economia y
Hacienda.

3.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos los habilitados rendiran
cuentas ante el Tesorero, que las conformara y trasladaré a Intervencién para su censura. Dichas cuentas seran
aprobadas por el Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda.

4.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha final de cada ejercicio, los
habilitados daran cuenta al Tesorero de las disposiciones realizadas y de la situacion de los fondos.

Cuando el anticipo de caja fija esté constituido a favor de un miembro de la Corporacién, el anticipo deberd
cancelarse, como maximo, quince dias antes de la sesion plenaria de constitucién de la nueva Corporacién
Municipal.

5.- En cuanto a la contabilizacion, se observaran estas reglas:

a) Simultaneamente a la provisién de fondos de cardcter no presupuestario, se procedera a efectuar
una Retencion de Créditos por ¢l importe de la prevision que corresponda a los mismos.

«  Dicha retencién no excedera de la cuarta parte del crédito inicial de la aplicacién presupuestaria
correspondiente.

« b) Para la contabilizacién de los anticipos de caja fija se seguiran las reglas que establece la
Instruccion de Contabilidad vigente.

e ¢) Aprobadas las cuentas justificativas correspondientes, se expediran las ordenes de pago de
reposicién de fondos con aplicacion a los conceptos presupuestarios que correspondan las cantidades
justificadas.

En la expedicion de estas érdenes de pago no se utilizarén las retenciones de crédito efectuadas, salvo que se
hubiera agotado el crédito disponible, o cuando, por lo avanzado del ejercicio u otras razones, no proceda la
reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se aplicaran a las respectivas aplicaciones
presupuestarias con cargo a las retenciones de crédito.

BASE 39. Prescripcion de obligaciones y de devoluciones de ingresos

Para declarar la prescripcion de las obligaciones, tanto presupuestarias como no presupuestarias, y de
devoluciones de ingresos reconocidas, y proceder a su baja en contabilidad, se realizard la siguiente
tramitacion:

e -Propuesta del Departamento de Control Presupuestario.

e -Informe de la Intervencién Municipal.
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* -Informe de la Comision Especial de Cuentas.
*  -Exposicién al piiblico por 15 dias habiles en ¢l Boletin Oficial de la Provincia
¢ -Dictamen de la Comision Especial de Cuentas.

¢ -Declaracién de la prescripcion por la Junta de Gobierno Local.

CAPITULO V.- DE LOS INGRESOS
BASE 40°. Tesoreria.

1.- Integran la Tesoreria Municipal todos los recursos financieros del Ayuntamiento y de sus organos de
Gestion directa, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2.- La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja tnica.

3.- La gestion de los recursos liquidos estara orientada a la obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando,
en todo caso, la inmediata liquidez para el puntual cumplimiento de las obligaciones.

4.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucién del Presupuesto, se destinaran a satisfacer el conjunto de
obligaciones.

BASE 41° Reconocimiento de Derechos

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido una liquidacién a
favor del Ayuntamiento, que pueda proceder de la propia Corporacion, de otra Administracién, o de los
particulares, observandose las reglas de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizari el reconocimiento de
derechos -cuenta 430- cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del reconocimiento del
derecho tendra lugar tras la aprobacion del padrén.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presentan y se ha ingresado el importe
de las mismas.

5.- En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se recogerd el compromiso de aquella desde el mismo momento de la adopcion de
acuerdo formal, mediante cargo en la Cuenta de "Compromisos Concertados”, y abono en la de "Ingresos
Comprometidos".
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Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencion sea exigible, se reconoceri el derecho.

6.- Respecto a la participacién en Tributos del Estado, a comienzos del ejercicio se contabilizara como
compromisos concertados la prevision de ingresos por este concepto.

En el momento de la recepcion de fondos, se contabilizara el reconocimiento y cobro de la entrega.
7.- En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se contabilizara el COMpromiso.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizard el reconocimiento de derechos y
cobro de las cantidades correspondientes.

8.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el momento del devengo.

Del reconocimiento de derechos se contabilizard en los correspondientes conceptos presupuestarios como
"Contraido", operacién que se realizara en los momentos detallados en los puntos anteriores.

BASE 42°. Devoluciones de ingresos indebidos, garantias y depésitos

Las devoluciones de ingresos indebidos, fianzas y depésitos, cualquiera que sea su naturaleza, debidamente
ordenados se efectuaran mediante transferencia bancaria a la cuenta designada por el interesado.

Cuando la devolucion sea de avales depositados en la Tesoreria, se efectuard mediante entrega del documento
al interesado o persona autorizada por él, constando el “recibi” en el documento contable.

La devolucién se efectuard previa comprobacion del ingreso realizado o deposito, sin que el interesado deba
presentar obligatoriamente carta de pago o recibo acreditativo del ingreso, fianza o deposito.

BASE 43°. Contabilizacién de los cobros.

1.- El importe de los ingresos realizados por las entidades colaboradoras de recaudacion al Servicio Municipal
de Gestién y Recaudacion, seran transferidos por éste a la cuenta bancaria de titularidad municipal que
designe la Tesoreria del Ayuntamiento en el plazo maximo de quince dias habiles, contados desde la
finalizacion del periodo quincenal de liquidacién de ingresos a que se refiere el cuaderno 60 de la Asociacion
Espaiiola de la Banca (AEB).

2.- En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Coxporacién, se formalizaran mediante mandamiento
de ingreso, aplicado al concepto presupuestario procedente y expedido en el momento en que el
Departamento de Contabilidad conoce que se han ingresado los fondos, sin perjuicio de la contabilizacién
como pendiente de aplicacion en el caso de que no se conozca.

3.- Cuando los Servicios Gestores tengan informacién sobre concesion de subvenciones, habra de
comunicarla a la Intervencion de Fondos a fin de que pueda efectuarse el puntual seguimiento.

4.- Por el Departamento de Contabilidad Municipal se controlard que no exista ningin abono en cuentas
bancarias pendientes de formalizacion contable.

BASE 44°. De Las Fianzas Y Depésitos Recibidos

1.- La contabilizacién de fianzas y depositos que, en metalico constituyan terceras personas en la Caja de las
Entidades Locales, podra contabilizarse de dos maneras:
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* a) Con imputacién al Capitulo 9, tanto de ingresos como de gastos, “Pasivos Financieros”, y
vinculado a las cuentas del subgrupo 52 “Fianzas y depésitos recibidos”.

*  b) Constitucion y cancelacién como cobros y pagos, respectivamente, de caracter no presupuestario,
imputados a cuentas de subgrupo 51 “Otros acreedores no presupuestarios”.

En virtud de lo establecido en 1a Consulta n°® 1/92 de la Subdireccion General de Direccién y Planificacion de
la Contabilidad de la Intervencion General de la Administracién del Estado, este Ayuntamiento contabilizara
la constitucion de depositos y finanzas como operaciones extrapresupuestarias.

2.- En el supuesto de aportacion de avales y otras garantias correspondientes a procedimientos contractuales,
tributarios o de otra naturaleza, se exigird que aquellas se encuentren intervenidas por fedatario publico
cuando su importe sea igual o superior a 6.000 euros y no conste en el propio documento referencia de la
diligencia de verificacion de la representacién realizado por los servicios juridicos de alguna Administracion
Publica.

BASE 45°. Recaudacién de tributos municipales.
1.- Recaudacién Delegada.-La Diputacion Provincial de Sevilla — OPAEF - llevara a cabo la recaudacién de
los tributos y demas ingresos de Derecho Puiblico Municipales en los términos previstos en Convenio firmado

con este Ayuntamiento.

2.- Calendario Fiscal.- En tanto no se disponga lo contrario mediante Resolucion del Alcalde o Concejal
Delegado, regira el siguiente calendario para la exaccion de los padrones municipales:

Periodo de pago voluntario
02-04-2018 06-06-2018 Anual Impuesto sobre bienes de it
02-04-2018 06-06-2018 Anuat mpuesto sobre bienes inmueblas nistica
02-04-2018 06-08-2018 ter Semestre Impuesto sobre bienes inmuables urbana (PRIMER PLAZO!
02-04-2018 06-08-2018 Anual de vehi de traccidn
02-04-2018 08-08-2018 2* Trimestre Recogida de Basuras

3.- Aplazamientos y fraccionamientos en la recaudacién no delegada.- Respecto de los aplazamientos y
fraccionamiento de los ingresos de Derecho Publico cuya recaudacién no se encuentre delegada en la
Diputacion Provincial de Sevilla, se observarén los criterios o requisitos establecidos para este Ayuntamiento:

* El pago de las deudas tributarias y demas de derecho publico podra aplazarse o fraccionarse al
obligado al pago cuando su situacién econémico-financiero le impida de forma transitoria efectuar
el pago en los plazos establecidos. Las deudas, estén en periodo voluntario o ejecutivo, podran
aplazarse o fraccionarse en los términos que se fijan en cuadro anexo y en la forma por el art. 98 del
Reglamento General de Recaudacién, previa solicitud del obligado tributario, cuando su situacion
economico-financiera le impida, de forma transitoria, efectuar el pago en los plazos establecidos.

* Inicio del procedimiento: A instancia del interesado, cuando su situaciéon econémico-financiera le
impida, transitoriamente, efectuar el pago en el plazo establecido

*  Lugar de presentacién: La solicitud se dirigira a la Alcaldia-Presidencia del Excmo. Ayuntamiento
de El Real de la Jara.

* Deudas aplazables: Deudas tributarias y demds de derecho publico cuyo importe sea igual o
superior a 200 EUROS (salvo excepciones).




~ AYUNTAMIENTO DE EL REAL DE LA JARA (SEVILLA)

5

4, 0d 83

Deudas no aplazables:

» Las inferiores a 200 €

» Cuando cl obligado mantenga deudas con el Ayuntamiento que se encuentren en periodo ejecutivo,
salvo que la solicitud y la garantia ofrecida y aportada comprendan la totalidad de la deuda,
cualquiera que sea cl periodo en que se halle.

» De las suspendidas, a instancia de parte, cuando hubiere recaido sentencia firme desestimatoria.

» Tampoco se¢ concedera aplazamiento o fraccionamiento a sujetos pasivos que hayan incumplido los

plazos de anteriores aplazamientos o fraccionamientos en los ejercicios inmediatamente anteriores al

de la solicitud.

+  Plazo de presentacién y normas generales: Respecto de las deudas que se encuentren en periodo
voluntario de ingreso o de presentacion de las correspondientes autoliquidaciones las solicitud se
presentara dentro del plazo fijado para el ingreso en el articulo 62 de la Ley General Tributaria,
respecto de las deudas que se encuentren en periodo ejecutivo la solicitud podrd presentarse en
cualquier momento anterior a la notificacion del acuerdo de enajenacion de bienes.

La presentacion de la solicitud no inicia el periodo ejecutivo, pero si se devengan intereses de
demora, que se pagaran junto con cada plazo o fraccion a pagar.

El fraccionamiento se concedera en su caso y dependiendo de la cantidad a fraccionar por un periodo
méximo de 12 meses. Iguaimente el aplazamiento de pago no podra exceder de 12 meses.

Las deudas aplazadas o fraccionadas seran objeto de domiciliacién en la cuenta de la entidad de
deposito designada al efecto.

Si se deniega, se liquidaran intereses de demora desde que finalizé el plazo voluntario hasta la fecha
en que se proceda a efectuar el pago.

Si la solicitud no retne los requisitos establecidos en la normativa o no se acompafian los
documentos establecidos, el 6rgano competente para la tramitacién del aplazamiento o
fraccionamiento requerira al solicitante para que, en un plazo de 10 dias contados a partir del
siguiente al de la notificacién del requerimiento, subsane el defecto o aporte los documentos con
indicacién de que, de no atender el requerimiento en el plazo sefialado, se tendra por no presentada la
solicitud y se archivara sin mas tramite.

* Esimportante destacar

- Cuando la deuda sea superior a 18.000€

A la solicitud se debera acompanar compromiso de aval solidario de entidad de crédito o sociedad de
garantia reciproca o certificado de seguro de caucion.

La garantia cubrira el importe principal y de los intereses de demora, mas un 25 por 100 de la suma
de ambas partidas y su vigencia debera exceder al menos en seis meses al vencimiento del plazo o
plazos garantizados.

La garantia debera formalizarse en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al de la
notificacién del acuerdo de concesidn cuya eficacia quedara condicionada a dicha formalizaci6n.

4.- Rendicién de Cuentas.- En la rendicion de las Cuentas de Recaudacion se observardn las siguientes
reglas:
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* - El Concejal delegado en materia de Economia y Hacienda rendira la Cuenta de Recaudacién de los
tributos cuya gestién y recaudacion no se encuentre delegada en la Diputacion provincial de Sevilla
antes del 31 de marzo de afio inmediato siguiente al de referencia. La cuenta serd formada por el
funcionario responsable del Servicio Municipal de Recaudacion y comprendera, distinguiendo por
conceptos y ejercicios, los valores liquidados, datados por los distintos motivos, cobrados y
pendientes tanto en periodo voluntario como ejecutivo. A los estados de la Cuenta acompaiiara una
Memoria valorativa de los procesos habidos y la evolucién respecto de los afios anteriores.

* - La Cuenta de los tributos cuya gestion y recaudacion haya sido objeto de delegacion en favor de la
Excma. Diputacién provincial de Sevilla la rendird dicho organismo segin las previsiones
contempladas en su propia normativa.

* - El Tesorero, en el plazo de un mes desde la rendicion de las cuentas, emitira Informe y propuesta
de acuerdo sobre las mismas y sometera el expediente a la fiscalizacién del Sr. Interventor. Emitido
¢l informe de fiscalizacion, se elevara el expediente a la Alcaldia para su aprobacion antes del dia 30
de junio. El Alcalde podra someter las Cuenta a informe previo de la Comisién Especial de Cuentas.

* - El Alcalde, previo informe de la Tesoreria e Intervencién Municipales, podra ordenar la realizacion
de una Auditoria informética para la verificacion de la informacién contenida en la base de datos del
programa de gestién de la recaudacién municipal.

CAPITULO VI.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
BASE 46°. Anulacién de Derechos.

Los expedientes de Anulacion de Derechos correspondientes a ingresos de naturaleza tributaria, tanto de baja
de Derechos reconocidos como de anulaciones por liquidaciones, se tramitarén por del departamento de
Gestion tributaria

Resueltos los expedientes, se remitiran a Departamento de Contabilidad Municipal para su toma de razén y
contabilizacion, devolviéndose nota de su recibo para el servicio que gestioné su anulacion.

BASE 47". Operaciones previas en el Estado de Gastos.

1.- A fin de ejercicio, se tratara de verificar que todos los acuerdos municipales que implican reconocimiento
de la obligaci6n han tenido su reflejo contable en fase "O",

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del ejercicio, se
contabilizaran en fase "O", aun cuando la efectiva percepcion de fondos esté condicionada al cumplimiento de
algunos requisitos.

2.- Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del ejercicio. Sin
perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados gastos por consumos o servicios imputables al
ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer de facturas en
31 de diciembre.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del Servicio Gestor Justificando que ha tenido lugar la
adquisicién o servicio, las facturas a recibir tendrén la consideracién de documento "O".

3.- Los créditos para gastos que el ltimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas, quedardn anulados, sin més excepciones que las derivadas de los puntos anteriores y de la
incorporacion de remanentes, a que se refiere la Base 16° -
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BASE 48°. Operaciones previas ¢n ¢l Estado de Ingresos.

1.- Todos los cobros habidos hasta ¢l 31 de diciembre deben ser aplicados en el Presupuesto que se cierra, a
cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al Recaudador.

.- Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos ¢n todos los conceptos de ingreso, de
conformidad con lo previsto en la Base 39

BASE 49", Cierre del Presupuesto.

1.- El cierre y liquidacion de los Presupuestos del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos, se
efectuard a 31 de diciembre.

2.- Los estados demostrativos de la liquidacién, asi como la propuesta de incorporacién de remanentes,
deberan realizarse antes del dia primero de marzo del aiio siguiente.

3.- La liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos sera aprobada por el
Sr. Alcalde, dando cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre.

BASE 50°. Remanente de Tesoreria.

1.- Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, deduciendo las
obligaciones pendientes de pago y los derechos que se consideren de dificil recaudacion.

2.- Se consideraran ingresos de dificil o imposible recaudacion los que figuran en el articulo 193 bis
TRLRHL, es decir:

+ a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como minimo, en un 25 por ciento.

e b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero
anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 50 por ciento.

¢) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios cuarto a
quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 75 por ciento.

e d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 100 por ciento.

No se considerardn como derechos de dudoso cobro los que correspondan a derechos reconocidos de
Administraciones Publicas.

3.- Si el remanente de Tesoreria fuera positivo, podra constituir fuente de financiacién de modificaciones de
crédito en el ejercicio siguiente en los términos de la Ley de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad

Financiera.

4.- Si el remanente de Tesoreria fuera negativo, el Pleno dcbera adoptar alguna de las medidas que establece
la legislacion vigente al respecto.

BASE 51°.- Resultado Presupuestario
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Cuando haya que ajustar el Resultado Presupuestario por existir obligaciones reconocidas con cargo a
modificaciones por incorporaciones de remanentes financiadas con cargo al Remanente liquido de Tesoreria y
en el caso de que la aplicacion presupuestaria presupuestaria tuviera crédito inicial, el gasto se imputaré en
primer lugar al crédito incorporado. Si la modificacién fuera por suplemento de crédito, el gasto se imputara
en primer lugar al crédito inicial.

CAPITULO VII.- CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 52".- Control interno.
a) Normas generales

1.- La fiscalizacion por parte del Interventor se llevara a cabo conforme a lo dispuesto en el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de 1a Ley Reguladora de las
Haciendas Locales -TRLRHL-, y demas disposiciones concordantes. En particular se tendra en cuenta lo
regulado en el articulo 213 de la citada ley y las previsiones que en la presente base se recogen.

2.- En el Ayuntamiento y en los Organismos Auténomos Administrativos, se ejerceran las funciones de
control interno en su triple acepcién de funcion interventora, funcién de control financiero y funcion de
control de eficacia.

3.- En las sociedades mercantiles, se ejerceran las funciones de control financiero y control de eficacia

4.- El ejercicio de la funcién interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente por la Intervencion de
Fondos.

5.- El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia, se desarrollara, bajo la direccion
del Interventor Municipal, por los funcionarios que se sefialen.

El Interventor podra requerir discrecionalmente a todo el personal afecto al Area Econémica para que le
auxilie en su labor fiscalizadora. Sin perjuicio de lo anterior, se podran contratar asistencias técnicas externas
que actuarian bajo la direccion del Interventor, en los casos necesarios para completar los medios humanos y
materiales a su cargo.

b) Fiscalizacién previa limitada

1.- No estaran sujetas a fiscalizacién previa los gastos de material no inventariable, contratos menores, asi
como los de carécter periodico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al
periodo inicial del acto o contrato del que derivan otras modificaciones, asi como otros gastos menores de
3.005,06 €, que de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de
caja fija.
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2.- En el Ayuntamiento de El Real de la Jara la Intervencion previa, de caricter limitado, se extendera a la
comprobacion de los siguientes extremos:

 a)La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto
u obligacién que se proponga contra €l

Ln los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de cardcter plurianual s¢ comprobara
adems si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de S de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

e b) Que las obligaciones o gasto se generan por organo competente.

+ ¢) Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de gestion se determinen por el
Pleno o a propuesta del Presidente.

3.- Se sustituye la fiscalizacion previa de los derechos por la inherente a la toma de razén de la contabilidad y
por actuaciones probatorias posteriores mediante la utilizacion de términos de muestreo o auditoria.

La aplicacién de los términos del muestreo o de auditoria se realizaran por el Interventor, de acuerdo con las
cargas de trabajo que en cada momento existan y con los criterios que se aprueben a propuesta del mismo
mediante Resolucion de la Alcaldia.

4.- El organo Interventor podra formular las observaciones complementarias que considere convenientes,
mediante informes, notas o reparos, sin que las mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en la
tramitacion de los expedientes correspondientes.

5.- Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion limitada seran objeto de otra plena con
posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron
origen a la referida fiscalizacion, mediante la aplicacién de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de
verificar que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado del cumplimiento de
la legalidad en la gestion de los créditos.

La Intervencion Municipal con posterioridad debera emitir informe escrito en el que hagan constar cuantas
observaciones y conclusiones se deduzcan de ellas. Estos informes se remitiran al Pleno con las observaciones
que hubieran efectuado los drganos gestores.

CAPITULO VIIL.- OTRAS DISPOSICIONES
BASE 53°. Retribuciones de Cargos Corporativos y del Personal
.- Los miembros de la Corporacién percibiran las siguientes retribuciones e indemnizaciones:

Indemnizaciones:

-Por el ejercicio de las funciones propias de la Alcaldia y presidencia de la Junta Local de Gobierno y
del Pleno: 250 €/mes

- Por asistencia a Plenos Ordinarios del Ayuntamiento: 210 Euros por sesion.

- Por asistencia a Junta Local de Gobierno - Concejales: 210 Euros por sesién.
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Con excepcién de los miembros que tengan dedicacion exclusiva o dedicacion parcial, cuyos
conceptos van incluidos en sus retribuciones.

Para las distintas actividades que desarrollen los grupos politicos que estan representados en el Ayuntamiento,
de acuerdo con lo establecido en el art. 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases del
Régimen Local, se dispondra de una asignacion por Grupo Politico y mes, en los siguientes términos:

No se contemplan aportaciones a los Grupos Politicos.
Retribuciones:

* CONCEJAL-TESORERO LIBERADO PARCIALMENTE AL 80%, una cantidad mensual de 800
Euros brutos.

* CONCEJAL DELEGADA DE DELEGACION DE ATRIBUCIONES PARA ASUNTOS DE
CULTURA, FESTEJOS, TURISMO, TERCERA EDAD Y BIENESTAR SOCIAL AL 70%, una
cantidad mensual de 700 Euros brutos.

2.- Las retribuciones basicas y complementarias del personal funcionario y laboral, no sufrirdn ningin
incremento de las percibidas en 2017, sin perjuicio del reconocimiento de la antigiiedad que con caracter
singular deba reconocerse en cada caso.

No obstante, debe tenerse en cuenta que el Proyecto de Ley de Presupuestos Generales del Estado de 2018 ha
sido aprobado inicialmente, contemplando el incremento del 1,5% del salario de los funcionarios, a realizar en
el caso de que sea aprobado definitivamente.

3.- Se realizan regulaciones en la plantilla o anexo de personal, en cumplimiento de lo establecido en el art. 19
apartado siete del art. 17 de la Ley 3/2017, de 27 de junio, de Presupuestos Generales del Estado para el afio
2017:

Siete. Lo dispuesto en los apartados anteriores debe entenderse sin perjuicio de las adecuaciones retributivas
que, con cardcter singular y excepcional, resulten imprescindibles por el contenido de los puestos de trabajo,
por la variacion del mimero de efectivos asignados a cada programa o por el grado de consecucion de los
objetivos fijados al mismo.

Adecuaciones retributivas que, con caricter singular y excepcional, resulten imprescindibles por el contenido
de los puestos de trabajo, no encontrandose sujetas a la limitacién presupuestaria establecida, pudiendo, por
tanto, hacer valer las excepciones promulgadas en el art. 19.Siete LPGE 2017, siempre que traigan causa,
como hemos indicado, de una correcta valoracion de los puestos de trabajo, realizada mediante la aplicacion
de conocimientos cientificos o practicos que buscan la objetiva adecuacion entre el contenido del puesto y su
compensacion econémica, y, teniendo en cuenta que, de conformidad con lo previsto en el art. 4 RD
861/1986, para la catalogacion de los puestos de trabajo de una Entidad Local, en concordancia con lo
dispuesto en el art. 74 del RDLeg 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprucba el texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Piblico -TREBEP-, es preceptiva su valoracion previa, sobre la base de la
determinacion objetiva de elementos legalmente evaluables, relacionados con las funciones, tareas y
circunstancias particulares de cada puesto de trabajo, la RPT asi aprobada o modificada (con la prudencia que
merece este asunto), no tiene por qué estar sujeta a la limitacién y/o congelacién de las retribuciones de los
funcionarios publicos.

Se realiza revision de la relacion de puestos de trabajos, proponiéndose la voluntad de valorar correctamente
el puesto del Secretario-Interventor dadas las caracteristicas del puesto y la racionalidad de la decision
adoptada, por cuanto existe una discriminacién retributiva con respecto al resto de funcionarios que integran
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el organigrama municipal. Se tienen en cuenta la titulacién, el principio de igualdad, los conocimientos, la
formacién, la responsabilidad, la experiencia asi como la dependencia y autonomia del puesto — Asimismo, se
valora el compromiso y el trabajo desempefiado hasta la fecha, reconociendo el sobreesfuerzo realizado en sus
funciones y en otras impropias del puesto, cubriendo la baja laboral del puesto de Administrativo. Por igual,
se reconoce el esfuerzo y las labores desempefiadas por la auxiliar administrativa que completan la rama
funcionarial dc esta administracion local.

Asimismo, se determina la adecuacién retributiva del puesto de trabajo Arquitecto Técnico, habiéndose
previsto un incremento de la jornada laboral dada la necesidad urgente e inmediata de contar con dicho
profesional durante mas tiempo. Sirvase como ejemplo las innumerables obras e inversiones que se vienen
tramitando, procedentes en su mayor parte de subvenciones y ayudas, al igual que el volumen de trabajo que
desarrolla el area técnica de obras: licencias, modificaciones de planeamiento, control y cumplimiento de la
legalidad vigente en materia de urbanismo y construccién, realizacién de memorias valoradas, seguimiento de
los planes de seguridad y salud, coordinacion de obras,... Se tienen en cuenta la titulacién, el principio de
igualdad, los conocimientos, la formacién, la responsabilidad, la experiencia asi como la dependencia y
autonomia del puesto.

Por otro lado, se ha incluido la contratacién de una monitora para la guarderia municipal efectuada por
incremento-actualizacién del Convenio de ayudas recibido de la Consejeria de Educacién de la Junta de
Andalucia, adecuéndose al mismo tiempo las retribuciones del resto de docentes a las ayudas recibidas.

En el mismo sentido, se efectian adecuaciones retributivas al equipo de Convenio de los Servicios Sociales
Comunitarios de El Real de la Jara (Psicologa, Trabajador Social, Graduado Social y Auxiliar Administrativo)
derivados de incremento de la financiacion recibida del ente provincial tras declaracién de indefinidos a
programas. Se reconocen los complementos retributivos por las labores de coordinacion-mediacion en el caso
del Trabajador Social, mediacion en el puesto de la Psicéloga y de recursos humanos en el puesto de la
Graduado Social.

En ambos servicios se tiene en cuenta la titulacion, el principio de igualdad, los conocimientos, la formacion,
la responsabilidad, la experiencia asi como la dependencia y autonomia del puesto.

Se incorporan las contrataciones de la piscina municipal y vigilancia durante las ferias y fiestas patronales.
BASE 54°. Dietas y Gastos de viaje de Miembros Corporatives.

Las dietas y gastos de locomocion en desplazamientos se estimaran por su importe conocido; sus asignaciones
se sefialan en la forma y cuantia que a continuacion se indica, quedando fijadas para el afio 2017 en las
siguientes cantidades, que se actualizara anualmente segun el 1.P.C.

A) Dietas: Con pernoctacion: 84,14 €
Sin pernoctacion: 42,07 €

B) Kilometraje: precio oficial que determine el Gobierno de la Nacion, cuando se utilice para el
desplazamiento vehiculo propio

BASE 55°. Financiacién Capitulos VIy VII

Para el supuesto de contratos de préstamo que tengan por finalidad financiar gastos de inversiones o
transferencias de capital cuyos créditos figuren o se habiliten en el Presupuesto , se aplicara lo establecido en
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales y, por consiguiente, tales contratos tendran naturaleza privada y
quedaran excluidos de la aplicacion del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico. Igual naturaleza tendran las operaciones
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de Tesoreria que tengan por finalidad atender situaciones transitorias de Tesoreria, asi como los contratos de
préstamo que, excepcionalmente, puedan financiar gastos corrientes del Presupuesto y las operaciones
financieras de cobertura y gestién del riesgo del tipo de interés y del tipo de cambio. A tal efecto se seguira el
siguiente procedimiento para su contratacion:

1°.- Aprobacion de las condiciones a las que debera ajustarse las correspondientes ofertas, con la indicacion
de la cantidad a contratar y si se trata de operacion de crédito o de tesoreria, por ¢l 6rgano competente, previo
informe de la Intervencion Municipal.

2°.- Publicidad del objeto del contrato, que consistird como minimo, en la exposicion pablica en el tablon de
edictos de la Casa Consistorial, dos diarios de los de mayor circulacion en la provincia y comunicacion a
todas las entidades de crédito con las que el Ayuntamiento tenga cuentas corrientes o sean entidades
colaboradoras de recaudacion y otras entidades con las que este Ayuntamiento mantenga relacion.

3°. Las ofertas deberan ser presentadas en pliego cerrado y registradas en el registro especial de contratacion
de operaciones de crédito existente en la Intervencion Municipal, que tramitara el expediente correspondiente.
El 6rgano de contratacién determinaré el plazo de presentacion de las proposiciones, que no podra ser inferior
a quince dias naturales si se trata de una operacién de crédito a medio o largo plazo, y de siete dias naturales
en ¢l caso de operaciones de tesoreria.

4°- La apertura de las ofertas, que sera publica, se realizara en una mesa de contratacion, presidida por el Sr.
Alcalde y a la que asistiran el Secretario, el Interventor y el Tesorero municipales.

5°.- La adjudicacién de la operacion se realizard a favor de la entidad que realice la mejor oferta econémica,
entendiendo por tal la que suponga menor coste para el Ayuntamiento.

6°.- Si transcurrido el periodo de presentacion de proposiciones ninguna entidad hubiese presentado propuesta
o las presentadas fueren excluidas, en el primer caso sin necesidad de convocar la mesa de contratacién, el
Concejal Delegado de Economia y Hacienda realizara las gestiones oportunas con las entidades de crédito con
la finalidad de llevar a término la contratacién del o de los préstamos correspondientes, elevando propuesta,
directamente, al Organo de Contratacion.

BASE 56°. Interpretacién

Las dudas de interpretacion que puedan suscitarse de las presentes Bases, seran resueltas por el Ayuntamiento
Pleno, previo informes de Secretaria e Intervencion.
/X
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En El Real de 1a Jara, a 5 de julio de 2018
El Alcilde,
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FDO: Carmelo Cubieto Cascajosa
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